
Tips voor het geven van een presentatie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oogsten  (zie ook de tips over zaaien) 
Allereerst is het belangrijk om te realiseren dat je met een presentatie iets wilt bereiken. Je wilt 
mensen inspireren. Misschien wil je zelfs een verandering teweeg brengen, of dat je 
toehoorders in actie komen. 
Wat is het doel jouw doel? 
 
Doel 
Voor een presentatie vh Kinderadoptieplan zou je een vd volgende doelen kunnen hebben: 

● Vooroordelen wegnemen dat het sponsoren van een kansarm kind een druppel op en 
gloeiende plaat is 

● Overtuigen dat het sponsoren van een kansarm kind een vd beste manieren van 
hulpverlening is 

● nieuwe sponsors werven 
● Bewustmaken dat je met een sponsorkind een relatie aan kan gaan door te schrijven. 

 
Contact 

● Inspireren doe je niet door iets voor te lezen. Maak contact met je publiek. 
● Stel een vraag aan het begin van je verhaal 
● Kijk de mensen aan 

 
Duur vd presentatie 

● Maak de presentatie niet te lang. Anders haken mensen af. 
● Hou het bij tien minuten 
● Gebruik niet te veel sheets. Max 10 

 
Opbouw vd presentatie 

● inleiding: stel jezelf voor. Noem je thema, eventueel inhoud vh verhaal 
● Midden: je verhaal. Zie het onderdeel doel. 
● Slot: welke conclusie wil je dat je toehoorders gaan trekken. Of tot welke actie wil je dat 

ze komen? 
 
Variatie 
Probeer een afwisseling aan te brengen tussen: 

● Spreken 
● Beelden laten zien 
● Muziek 
● Interactie met het publiek 

 
Afstemmen op je publiek 

● Gebruik voorbeelden die ze herkennen 
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● Stem de lengte vd zinnen op jen af 
 
Powerpoint maken 

● bepaal eerst de opbouw van je verhaal 
● Bedenk wat je wil vertellen, wat je wil bereiken 
● Pas als laatste maak je de Presentatie 
● In de sheets geen zinnen, maar kernwoorden 
● Bedien niet zelf de PowerPoint, maar vraag een ander. Dan kan jij je volledig richten op 

je verhaal 
●  

Voorbereiding 
Als je mensen wilt inspireren dan werkt voorlezen niet zo. 
Je kunt de tekst wel uitschrijven en vervolgens uit je hoofd leren 
Gebruik kaartjes, die je in je hand kunt houden, als ruggensteun 
Je uitgeschreven tekst kun je achter de hand houden 
 
Hieronder in beeld hoe je een presentatie kan voorbereiden.  
Begin links onderaan bij de toehoorder. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
zie 
ook  

deze korte video waarin het plaatje nog eens wordt toegelicht: 
  https://youtu.be/geHEscBp6jI 
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Checklist voor maken / geven presentatie 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oogsten  (zie ook de tips over zaaien) 
Allereerst is het belangrijk om te realiseren dat je met een presentatie iets wilt bereiken. Je wilt 
mensen inspireren. Misschien wil je zelfs een verandering teweeg brengen, of dat je 
toehoorders in actie komen. 
Wat is het doel jouw doel? 
 
 

Welk doel heeft jouw presentatie voor het Kinderadoptieplan? 

 
 
 

Met welke overtuiging wil je dat je toehoorders naar huis gaan? 

 
 
 

Tot welke actie wil je dat je publiek komt? 

 
 
 

Wat is je inleiding? 

 
 
 

Wat is je verhaal (het middenstuk van je presentatie) 

 
 
 

Welke argumenten geef jij je publiek (feiten en emoties) om tot een keuze te komen? 
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Hoe sluit je je verhaal af? 

 
 
 

Op welke manier maak jij contact met je publiek? 
 
[   ] Ik stel een vraag aan het begin van mijn verhaal 
[   ] Ik kijk de mensen aan 
 

Hoe lang duurt je presentatie? 

Hoe veel sheets gebruik je? 

Welke variatie heb je in je presentatie? 
 
[  ] Spreken 
[  ] Beelden laten zien 
[  ] muziek 
[  ] interactie met publiek 
 

Welke voorbeeld gebruik je dat je publiek zal herkennen? 
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